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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

1) MICROSOFT OFFICE POWER 
POINT,EXCEL,WORD,PUBLISHER 

2) ASAS TEKNOLOGI MAKLUMAT-PENGENALAN 
INTERNET & EMEL ,YOUTUBE, E-PEMBELAJARAN & 
MULTIMEDIA 

3) KLIK DENGAN BIJAK (KDB),&ADVOKASI E-WASTE& 
ONLINE GROOMING 

4) LATIHAN KEUSAHAWANAN & DASHBOARD MYSHOP 
5) PROMOSI PI1M , ADVOKASI & DASHBOARD 

KOMUNITI (My Komuniti /My Soal /My Health) 
 

 

Date & Time 
 
Tarikh & Masa 
 

1) 2,3, & 26 Julai 2017 
2) 7,8, 14 & 27 Julai 2017 
3) 15 & 22 Julai  2017 
4) 21 Julai 2017 
5) 5,9,11,14,16,18,19, 21,22, 23 ,26,27 &31 Julai 2017 
 

 

Location 
Lokasi 

 
1) PI1M RTP SG ULAR 
2) PI1M RTP SG ULAR 
3) PI1M RTP SG ULAR,PI1M KG MERAPOH,PI1M KG 

TELEMIN &PAGAR SASAK 
4) PI1M RTP SG ULAR  
5) PI1M RTP SG ULAR,PI1M PAGAR SASAK,SKMM 

WILAYAH TIMUR,PI1M KG TELEMIN,PEJABAT 
KKLW,RISDA LIPIS.PI1M KG SG TEMAU,SK KG 
KELEDEK KG RTP SG ULAR. 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1) BELAJAR M.OFFICE UNTUK BUAT SURAT, SLIDE 

BIODATA,ASAS KOMPUTER DAN OPERASI, JADUAL 
DAN KAD PERNIAGAAN DAN BANNER, ASAS 
MEMBUAT PERSEMBAHAN, MEMBUAT JADUAL 
MENGGUNAKAN EXCEL DAN MENAIP PANTAS 

2)  PENGENALAN DAN ASAS KOMPUTER DAN 
INTERNET DAN GAMES ONLINE &  CARIAN KERJA 
MELALUI JOBS MALAYSIA,CARA MEMBUAT EMEL &  
ISI ONLINE CARIAN KERJA,UPU,DAFTAR ONLINE 
PRA SEKOLAH DAN TAHUN 1,REKA KAD KREATIF 
DAN ORIGAMI MELALUI YOUTUBE,ONLINE BANKING. 
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3) KESELAMATAN DAN LAYARI INTERNET DENGAN 
BIJAK,ETIKA PENGGUNA KETIKA MENGGUNAKAN 
INTERNET DI TEMPAT UMUM,E-WASTE 

4) KEUSAHAWANAN-ASAS MEMBUAT VIDEO 
MENGGUNAKAN MOVIE MAKER,AMBIL GAMBAR DAN 
UPLOAD-BELAJAR BUAT BLOG DAN SURAT 

5) PROMOSI PI1M, UPLOAD APLIKASI DASHBOARD 
KOMUNITI,DASHBOARD KOMUNITI,PEMERIKSAAN 
KESIHATAN MENGGUNAKAN ALATAN I-HEALTH DAN 
UCAPAN KREATIF SYAWAL. LITERASI ICT & 
DSHBOARD KOMUNITI 2017. 
 

 
 
 
 
 
 
Details of recipients  
Butiran Peserta 

 

BIL KAD 
PENGENALAN 

NAMA 

1 980701065322 HASMIMI NADIRA BT AHMAD SABRI 

2 061209100467 MUHAMMAD IRFAN IZZUDDIN BIN MOHD ASRI 

3 751007065446 NORFAUZIMAH MAHMUD 

4 630512107984 ZALEHA BT HJ AHMAD 

5 610515065398 HASNAH BINTI JAAFAR 

6 130806060340 NUR DURANI AFIQAH 

7 120521060313 
AHMAD AMINRUL BIN MOHAMMAD KHAIRU 

ANUAR 

8 130902020146 ANIS ZAHRA BINTI MUHAMAD FIRDAUS 

9 120611060595 BASIRUN AMALUDDIN BIN JAFARI ARIS 

10 120711060357 MOHAMAD HAFIZ IRHAM BIN NORAZIMI 

11 121205060623 MUHAMMAD AFIQ SYAHMI BIN AMIRUDDIN 

12 131124060399 MUHAMMAD AMMAR RIZQY BIN AMIRUDDIN 

13 131227060623 MUHAMMAD ARIEL DANISH BIN SANI 

14 120331060195 MUHAMMAD NAZHIM BIN MOHD SAID 

15 121002060260 NUR AIN HAZIQAH BINTI AZHAR 

16 130509060184 NUR AMALINA BALQIS BINTI MOHD YUZAINI 

17 120722100844 NUR AMIRATUL SYAZWANI BINTI MOHD FAUZI 

18 120517101282 NUR ZAHRA SHAFFIYA BINTI SHARUL 

19 130327060458 RAFIQAH DAMIA QAISARAH BINTI ROZALI 

20 120910060333 ZUL ARIF FIRDAUS BIN ABDUL JAMIL 

21 630503065292 NAPIAH BINTI AWANG SAH 

22 990531066080 SYAZWANI BINTI ROSDI 

23 930912035064 NURUL FAMIRA IBRAHIM 

24 931001065638 NUR SHAHIRA MOHD BASRI 

 
 



CADD/RDD 1-33 JULAI  2017 

25 920227065258 NUR IDAYU BT RAMLEE 

26 020402060670 SITI SYAFIQAH BT ZAINUDDIN 

27 021204060674 NUR ALISA FITRIAH AHMAD ZAID 

28 020426060042 NURUL IZZATI BINTI ZAMRAH 

29 021001060156 NUR MAIZATUL ADILA BINTI ADELI 

30 020118060235 MOHAMMAD ALI USAMA 

31 020331100603 MUHAMMAD AZIB DANIAL 

32 020515060503 NOR SAIFUL BAHARI BIN MOHAMAD ZAN 

33 021204060674 NUR ALISA FITRIAH AHMAD ZAID 

34 020723060364 
NUR AMIRA SYAKILA SYUHADAH BINTI MOHD 

ZAHARI 

35 020502060336 NUR NAJLA AQILAH BINTI NASIRUN 

36 021001060156 NUR MAIZATUL ADILA BINTI ADELI 

37 940111065174 NURATIQAH AMIRA BINTI ABDUL TALIB 

38 490101065175 KAMAR HARUMAIN B SENAWI 

39 520328065086 SITI NORZAN BT MOHAMED 

40 940411065280 SITI ZAINAB BINTI KHASIM 

41 950808065448 NURUL HAIRIAH BINTI MAT YUNUS 

42 060323060177 MUHAMMAD FIRDAUS BIN MOHD ZAINUDDIN 

43 060910060331 MUHAMMAD KHAIRUL AZAM MOHD ISA 

44 750316065306 NORIZAL BT. AWANG 

45 780706065261 AZMI BIN SAMAT 

46 891019115046 WAN NORIAH BINTI WAN RAZALI 

47 061213060437 ADIB DANIAL BIN AMIR RUZILAN 

48 080108100103 MUHAMMAD SHAZMIR IRFAN BIN SHARUL 

49 061118100074 NURSHAHERA SOFEA IZEATI BINTI SHARUL 

50 080831060286 NUR ALIA MAISARAH BT MOHAMAD ISA 

51 750802025887 MOHAMAD ISA BIN AZIZ 

52 830813065307 HASRI KHASIM 

53 900818065286 RUWAIDA BINTI MAT ZIN 

54 520328065086 SITI NORZAN BT MOHAMED 

55 550210085732 SALMAH BINTI SHARIF 

56 580505115078 HASNAH BT. CHE MUD 

57 061025030388 NUR AIDIL WAJIHAH BT MOHD FOZI 

58 061229060298 
WAN NORAINSYAH BINTI WAN MUHAMAD 

REDUAN 

59 070519060012 NOR SYIFAA SYAZWANI 
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60 061031060401 MOHD NAZMI 

61 090124060382 ADILA BINTI RAZALI 

62 830816065302 NARIDA BT MOHD NOR 

63 060617060463 ABDUL HAKIM ABDUL HAQ 

64 060323060177 MUHAMMAD FIRDAUS BIN MOHD ZAINUDDIN 

65 071205101939 ADAM HAMIZAN BIN HASRULRIHAN 

66 080821110753 MUHAMMAD ALI SUFI BIN TAJUDIN 

67 080108100103 MUHAMMAD SHAZMIR IRFAN BIN SHARUL 

68 061213060437 ADIB DANIAL BIN AMIR RUZILAN 

69 070303060507 MOHD ADAM RAMLEE 

70 020228060623 AHMAD AIMAN BIN IDRIS 

71 020508060409 AMINUDDIN BIN RAZALI 

72 030326030873 MUHAMMAD IKRAM AFIF BIN HISHAM 

73 030831060539 MOHAMMAD SYAFI IQHWAN 

74 050602060269 AMRIE BIN RAZALI 

75 030530060965 MUHAMMAD NABIL NAJMI BIN SAUFI 

76 841113115004 NURSAFARAH BINTI HASSAN 

77 890628065414 NURUL SHAZWANI MOHD 

78 950604065366 NUR FARHANA FAZLIN BT MOHD 

79 960311065660 SITI SARAH BANILAH 

80 850302125142 JUMRIA BT ALIMUDDIN 

81 861201335638 HASMA BINTI ISMAIL 

82 850703065590 NORHAFAZAN BT MAT ISA 

83 930602065698 JULAIKHA BT YUSUP 

84 821211065006 MARIATI BINTI ISMAIL 

85 850703065590 NORHAFAZAN BT MAT ISA 

86 450303065097 ABDUL MUTALIB @ HUSIN B ABDUL RANI 

87 830509065476 SALFARINA BINTI DAUD 

88 940411065280 SITI ZAINAB BINTI KHASIM 

89 810706065231 MOHD FAUZI BIN AHMAD 

90 700420035507 ABDUL HALIM BIN AWANG 

91 720118065658 ROSLINA BT ABDULLAH 

92 910814115038 NURLIDA AMIRAH YUSOF 

93 690320065132 SALINA BT ZAINUDDIN 

94 980831065515 MUHAMMAD SHAHRIL 

95 080111060632 NUR AIN SYAHIRAH BINTI ABDUL HALIM 
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96 080821110753 MUHAMMAD ALI SUFI BIN TAJUDIN 

97 110819060819 MOHD ALIF IQRAM BIN MOHD FOZI 

98 100410110359 MUHAMMAD UMAR THAQIF BIN TAJUDIN 

99 100713101740 ARINA FARISAH 

100 081215101165 MUHAMMAD ALIF DANISH BIN SAHRUDIN 

101 081215101181 MUHAMMAD AFIQ HAZIQ BIN SAHRUDIN 

102 120509100722 ADWA QASRINA BINTI NOR HASRUL RIHAN 

103 080109060414 NUR AINUL RASYIQAH BT MOHD FOZI 

104 100409100022 NUR AIN DAMIA BINTI MOHD YUZAIRI 

105 830904065687 AMIRUDDIN MAT 

106 860903335283 HAFIZUDDIN B ABD MANAN 

107 881123065553 ASMADI ROSTAM BIN MOHAMAD 

108 490417065083 ABDUL MANAF BIN HUSSAIN 

109 020228060623 AHMAD AIMAN BIN IDRIS 

110 030530060965 MUHAMMAD NABIL NAJMI BIN SAUFI 

111 791027065036 NOR FARIDAH HANA BT ABDUL MALIK 

112 830608065324 ZAINUDDAR BINTI MOHD YUSOP 

113 530304065080 WAN NORAINI BT. WAN MOHAMMAD 

114 580505115078 HASNAH BT. CHE MUD 

115 540418065328 RASSNAH BINTI EDIN 

116 570828065440 SAFIAYATON BT. ABDUL RAHMAN 

117 780415065210 MILAH BINTI MOHD NOR 

118 781105035627 MOHD ROSLI BIN ISMAIL 

119 830508035072 SITI ZARIAH BT IBRAHIM 

120 580529065300 MAZNAH BINTI MAT AMIN 

121 580518065268 ROSIAH BINTI WOK 

122 580322065338 SITI JOHAR BINTI ISMAIL 

123 041106060599 MUHAMMAD KHAIRUL AMIN 

124 870417065061 MOHD FAIZUL B MUTALIB 

125 770808066012 ZALINA IDRIS 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

1. PELAJAR MENGGUNAKAN MICROSOFT OFFICE 
UNTUK MEMBUAT JADUAL KELAS, PESERTA 
BELAJAR MENAIP PANTAS MENGGUNAKAN 
KEYBOARD,MEMBUAT PERSEMBAHAN 
MENGGUNAKAN POWER POINT UNTUK 
PEMBENTANGAN DAN MEMBUAT RESUME SECARA 
PROFESIONAL. 

2. PESERTA BELAJAR MEMBUAT EMEL SENDIRI ,SCAN 
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DAN CETAK SENDIRI DOKUMEN YANG DIPERLUKAN 
UNTUK KEGUNAAN AKAN DATANG 

3. PESERTA DI BERI SEDIKIT TAKLIMAT BERKAITAN 
KESELAMATAN SEMASA MENGGUNAKAN MEDIA 
SOSIAL, ADA KUIZ UNTUK PEMAHAMAN PESERTA 
DAN TAYANGAN VIDEO BERKAITAN KDB,TAKLIMAT 
E-WASTE & CEK LABEL DI TELEFON 

4. PESERTA DAPAT BELAJAR MENGAMBIL GAMBAR 
PRODUK DENGAN LEBIH MENARIK DAN CARA 
UNTUK MEMPROMOSIKAN PRODUK DI MEDIA 
SOSIAL DASHBOARD DAN INSTAGRAM/FACEBOOK 

5. PROGRAM UNTUK KOMUNITI ,ICT,CARA AMBIK 
GAMBAR ,KDB ,E-WASTE 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

1. MENAIP NOTA,MEMASUKKAN GAMBAR YANG DI 
‘COPY’ DAN ‘PASTE’ KE DALAM  POWER 
POINT,DASHBOARD KOMUNITI DAN BUAT RESUME 
SENDIRI. 

2. REKA EMAIL SENDIRI DAN MASUKKAN GAMBAR 
PROFILE,SCAN DAN CETAK SENDIRI, 

3.  KUIZ  KDB,COLOURING ONLINE DAN TAYANGAN 
VIDEO & APLIKASIKAN 

4.  KERTAS KERJA, INSTAGRAM & FACEBOOK AMBIK 
GAMBAR PRODUK,BUAT BLOG DAN PASARKAN 
PRODUK SEDIA ADA 

5. SERAHAN E-WASTE,UPLOAD GAMBAR,UPLOAD 
APLIKASI DASHBOARD DAN MEMBUAT HEBAHAN 
DASHBOARD 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
 
 
(1) 

 KELAS ASAS 
MICROSOFT WORD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
     

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
    
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

KELAS ASAS 
ICT,MICROSOFT 

WORD 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar penuh di 
portal Pi1m RTP 

Sg.Ular 
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2)ASAS ICT 
 
- E-PEMBELAJARAN, 
-TUISYEN ONLINE 
-GOOGLE MAPS  
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(3) KDB,E-
WASTE,ONLINE 
GROOMING 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
   
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
TAKLIMAT 
PI1M,KDB DAN E-
WASTE DAN 
DASBOARD 
KOMUNITI,PI1M 
RTP SG ULAR 

 
 
 
 
 
 

Puzzle 
kdb,silangkata 

,Kahoot kuiz dan e-
waste 
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ADVOKASI SKRIP TO 
SKRIN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4) DASHBOARD MY 
SHOP & MY HEALTH & 
PROMOSI PI1M 
 
-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

    

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

PESERTA 
BELAJAR MOVIE 
MAKER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BENGKEL 
USAHSAWAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PEMERIKSAAN 
CEK KESIHATAN 

I-HEALTH 
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(5 ) 
PROMOSI 
PI1M,MESYUARAT 
KETUA 
KLUSTER,LITERASI 
ICT & DASHBOARD 
KOMUNITI, JAMUAN 
RAYA KLUSTER LIPIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
  

 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              

 
 
 
 

MESYUARAT 
BERSAMA KETUA 
KLUSTER SKMM 
WILAYAH TIMUR 

 
 
 
 
 
 

LITERASI ICT & 
DASHBOARD 

KOMUNITI RAYA 
2017 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOWNLOADER 
APLIKASI 

DASHBOARD 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

JAMUAN RAYA 
KLUSTER LIPIS 

http://rtpsgular.pi1m.my/images/word17052017/20170517_101201.jpg
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 

 


