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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

1) ASAS TEKNOLOGI MAKLUMAT 
2) ASAS KOMPUTER & MICROSOFT WORD & 

PEMBELAJARAN (ONLINE GAMES) &JOBS 
MALAYSIA 

3) MICROSOFT OFFICE WORD(FAST TYPING) 
4) GAMES PENDIDIKAN ONLINE 
5) M.OFFICE WORD (CARA BUAT JADUAL) 
6) BENGKEL SKRIP KE SKRIN 
7) MEYUARAT KLUSTER LIPIS 
8) MESYUARAT KETUA KLUSTER KE 5-SKMM WILAYAH 

TIMUR  
9) MESYUARAT HARI SUKAN NEGARA 
10) DASHBOARD MY SKOOL & KDB 
11) PENGAMBARAN VIDEO KARNIVAL LIPIS 
12) FORUM DASHBOARD KOMUNITI PI1M 2016 
13) MAJLIS ANUGERAH KECEMERLANGAN PEKERJA 

 

 

Date & Time 
 
Tarikh & Masa 
 

1) 24 sep 2016 (3-6pm) 
2) 25 sep 2016 (09.00am-12.00pm)& (12.00pm-1.00pm)& 

(3.00pm-5.00pm) 
3) 26 sep 2016 (3.00pm-5.00pm) 
4) 27 sep 2016 (3.00pm-5.00pm) 
5) 30 sep 2016 (3.00pm-5.00pm) 
6) 5-8 sep 2016 
7) 9 sep 2016 (9.00am-6.00pm) 
8) 15 sep 2016 (9.00-5.00pm) 
9) 21sep 2016 (2.30-5.00pm) 
10) 23 sep 2016 (9.00am-12.00pm) 
11) 23 sep 2016 (3.00am-6.00pm) 
12) 26 sep-28 sep 2016  
13) 28 sep-29 sep 2016   

 

 

Location 
Lokasi 

 
1) PI1M RTP SG ULAR 
2) PI1M RTP SG ULAR 
3) PI1M RTP SG ULAR 
4) PI1M RTP SG ULAR 
5) PI1M RTP SG ULAR 
6) UMK,BACHOK KELANTAN 
7) PI1M KG TEMPOYANG 
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8) SKMM WILAYAH TIMUR,KUANTAN 
9) PEJABAT TANAH DAERAH LIPIS 
10) SK BENTA,LIPIS 
11) PADANG ORANG KAYA HAJI LIPIS 
12) HOLIDAY VILLA,SUBANG JAYA 
13) GOLDEN HORSES SERI KEMBANGAN 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1) CARA MEMBUAT EMEL &  ISI ONLINE CARIAN KERJA 

LAMAN JOBSTREET 
2) PENGENALAN DAN ASAS KOMPUTER DAN 

INTERNET DAN GAMES ONLINE &  CARIAN KERJA 
MELALUI JOBS MALAYSIA 

3) MENAIP PANTAS MENGGUNAKAN MICROSOFT 
WORD 

4) PEMBELAJARAN MENGGUNAKAN LAMAN ONLINE 
PENDIDIKAN 

5) MICROSOFT WORD (CARA BUAT JADUAL) 
6) BELAJAR MEMBUAT VIDEO DAN EDITING 
7) PERBINCANGAN PERANCANGAN PROGRAM DAN 

PEMECAHAN BAJET 2016 
8) PERBINCANGAN UNTUK VIDEO TAHUN MELAWAT 

PAHANG 2017 
9) PERBINCANGAN UNTUK ACARA TAHUNAN HARI 

SUKAN NEGARA PERINGKAT DAERAH LIPIS 
10) TAKLIMAT DASHBOARD MYSKOOL KEPADA GURU 

DAN KDB KEPADA PELAJAR 
11) PEGAMBARAN VIDEO KARNIVAL LIPIS UNTUK 

MENARIK DI LIPIS 
12) FORUM DASHBOARD KOMUNITI BERSAMA 

PENGURUS PI1M MALAYSIA 
13) MAJLIS ANUGERAH DAN MAKAN MALAM BERSAMA 

PEKERJA PI1M –TM-MSD 
 
 

 

Details of recipients  
Butiran Peserta 

 

BIL  KAD PENGENALAN 

1 1. NUR AIN SHAFIQAH 
2. AZHARUDDIN BIN KAMIS 

970126-33-5074 
920420-06-5478 

2 

1. ADAM HAMIZAN 
2. MOHD FIRDAUS 
3. MOHAMAD FAIZ AIMAN 
4. NURUL SHAHIZA AYUNI 
5. MAISARA ADIERA 
6. AUNI MASTURINA 
 

7. NUR AINSHAFIQAH 

071205-10-1939 
060323-06-0177 
041011-06-0465 
070724-06-0442 
041016-06-0210 
040220-10-1652 

 
970126-33-5074 
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3 

1. MOHD FIRDAUS 
2. MOHAMAD FAIZ AIMAN 
3. NURUL SHAHIZA AYUNI 
4. MAISARA ADIERA 
5. AUNI MASTURINA 
6. ADIB DANIAL 
7. DANIAL ADHA 
8. NUR AINSYAHIRAH 
9. IRFAN IZUDDIN 
10. NURUL SHAHIRAH 

 
 

060323-06-0177 
041011-06-0465 
070724-06-0442 
041016-06-0210 
040220-10-1652 
061213-06-0437 
050121-06-0591 
080111-06-0632 
061213-06-0437 
041212-06-0110 

 
 

4 1. ADAM HAMIZAN 
2. MOHD FIRDAUS 
3. MOHAMAD FAIZ AIMAN 
4. SHAHRUL AZLAN 
5. AMRIE 
6. IRFAN IZZUDDIN 
 

 

071205-10-1939 
060323-06-0177 
041011-06-0465 
031114-06-1007 
050602-06-0269 
061209-10-0467 

 

5 1. NUR AIN SYAHIRAH 
2. MOHD FIRDAUS 
3. MOHAMAD FAIZ AIMAN 
4. SHAHRUL AZLAN 
5. AMRIE 
6. IRFAN IZZUDDIN 
 

 

080111-06-0632 
071205-10-1939 
060323-06-0177 
041011-06-0465 
031114-06-1007 
050602-06-0269 
061209-10-0467 

 

6 1. PENGURUS PI1M   

7 SEMUA PETUGAS PI1M KLUSTER LIPIS  

8 KETUA KLUSTER PI1M SKMM  

9 SEMUA JABATAN DAN AGENSI YANG 
TERLIBAT DENGAN HARI SUKAN NEGARA 
-ASFADILAH (PI1M RTP SG ULAR) 
-SITI SAIPURANI (PI1M KG TELEMIN) 

 

10 SEMUA PETUGAS KLUSTER LIPIS  

11 SEMUA PETUGAS TELIBAT DENGAN 
PENGAMBARAN DARI 22-25 HB 
SEPTEMBER 2016 

 

12 SEMUA PENGURUS PI1M TM-MSD  

10 SEMUA PETUGAS 3 TAHUN KEATAS PI1M 
MSD-TM 

 

 
 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

1. PESERTA BELAJAR BUAT EMEL DAN ISI KERJA 
ONLINE 

2. PESERTA MENGENAL KOMPENAN 
KOMPUTER,PENDEDAHAN UNTUK MENAIP DAN 
BELAJAR MELALUI GAMES ONLINE..SERTA 
PESERTA MEMBUAT CARIAN DAN MENDAFTAR 
DENGAN JOBSMALAYSIA. 

3. PESERTA BELAJAR MENAIP 
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PANTASMENGGUNAKAN KEYBOARD. 
4. PESERTA DAPAT BELAJAR MELALUI ONLINE 

GAMES 
5. PELAJAR MENGGUNAKAN MICROSOFT OFFICE 

UNTUK MEMBUAT JADUAL KELAS 
6. PENGURUS DAPAT MEMPELAJARI CARA 

MENGAMBIL VIDEO DAN EDIT VIDEO 
MENGGUNAKAN ADOBE PREMIERA 

7. BERBINCANG BERSAMA UNTUK PERANCANGAN 
PROGRAM DAN KATA SEPAKAT DALAM 
BELANJAWAN DUIT KLUSTER 

8. PERBINCANGAN DENGAN SEMUA KETUA KLUSTER 
PI1M -SKMM 

9. PERBINCANGAN BERSAMA JABATAN-
JABATAN,SEKOLAH,PENGHULU ,JKKK DAN 
PENGANJUR UNTUK PROGRAM HARI SUKAN 
NEGARA. 

10. TAKLIMAT DASHBOARD MY SKOOL UNTUK 
SEKOLAH DI KAWASAN PI1M KG BUDU & KG SAMA 
DI SK BENTA DAN TAKLIMAT KDB UNTUK PELAJAR 
SEKOLAH SK BENTA 

11. PENGAMBARAN VIDEO KARNIVAL LIPIS-UNTUK 
VIDEO MENRAIK DI LIPIS 

12.  FORUM DASHBOARD KOMUNITI UNTUK 
PENGURUS BERBINCANG BERSAMA PROGRAM 
YANG PERLU DILAKSANAKAN 

13. MERAIKAN PETUGAS 
 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

1. DAFTAR EMEL DAN CARIAN GOOGLE 
2. BELAJAR SECARA ONLINE 
3. MENAIP NOTA YANG DIBERIKAN 
4. ONLINE GAMES 
5. JADUAL KELAS MASING-MASING 
6. PERTANDINGAN PENGAMBARAN VIDEO 

DIKALANGAN PESERTA 
7. MENYIAPKAN MINIT MESYUARAT UNTUK 

PEMBUKAAN AKAUN BERSAMA 
8. TAYANGAN DAN PEMILIHAN VIDEO OLEH EN.ROSLI 
9. PI1M KLUSTER LIPIH TERPILIH UNTUK 

PENYERTAAN PAMERAN AGENSI 
10. PERTANDINGAN DAN KUIZ KDB UNTUK PELAJAR 
11. PENGACARAAN DAN PENGAMBARAN UNTUK 

MAJLIS PEMBUKAAN KARNIVAL LIPIS 
12. DINNER BERSAMASEMUA KAKITANGAN MSD DAN 

TM 
13. CABUTAN BERTUAH,ANUGERAH DAN 

PERSEMBAHAN. 
 

 



CADD/RDD 1-31 OGOS 2016 

Photo caption 
Keterangan gambar 
 
 
 
 

1-5. KELAS ASAS 
ICT DAN 
MICROSOFT 
WORD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.BENGKEL SKS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.MESYUARAT 
HSN 

 
 
 
 
 

     
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 

 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 

           
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   

   
 
 

  
 
 
 
 
 

KELAS ASAS 
ICT,MICROSOFT 

WORD 
 
 
 
 
 
 

Gambar penuh di 
portal Pi1m RTP 

Sg.Ular 
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10.TAKLIMAT 
DASHBOARD 
MYSKOOL & KDB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. PENGAMBARAN 
VIDEO 
MENARIK DI 
LIPIS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. FORUM 
DASHBOARD 
KOMUNITI 

 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
GAMBAR PENUH 
DI PORTAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

GAMBAR PENUH 
DI PORTAL 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 
EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 


